研究生处、学科建设处2014年暑假值班安排

	值班时间
	人员
	电  话

	7月14日-7月18日
	宋  承
	88348557、13735297422（667422）

	
	金立方
	88342097、13867526287（656287）

	7月21日-7月25日
	钟央文
	88348956、13735367674（657674）

	
	宋  承
	88348557、13735297422（667422）

	7月28日-8月1日
	张  良
	88348945、13173920532

	
	何  标
	88342707、13858497484（657484）

	8月4日-8月8日
	魏小琳
	88342778、13105856565

	
	张  良
	88348945、13173920532

	8月11日-8月15日
	何  标
	88342707、13858497484（657484）

	
	钟央文
	88348956、13735367674（657674）

	8月18日-8月22日
	金立方
	88342097、13867526287（656287）

	
	张  良
	88348945、13173920532

	8月25日-8月29日
	魏小琳
	88342778、13105856565

	
	金立方
	88342097、13867526287（656287）

	9月1日-9月5日
	全  体

上  班
	

	1.值班时间： 9:00-11:30、14:30-17:00；

2.值班期间确保通讯工具畅通，处理日常事务，认真做好值班记录；
3.做好收文工作，及时处理重要文件、紧急文件和会议通知；
4.如遇重要事情，及时联系相关领导，并上报校长办公室。
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